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 Meeting Title  اسم الإجتماع

 Date and Time  التاريخ و التوقيت 

 Meeting Location   موقع الإجتماع 

 Meeting Inviter  الداعي للإجتماع

 Remark Recorder  مدون الملاحظات 

 الحاضرون

1)  

Attendance 

 أجندة الإجتماع

1)   

Meeting Agenda 
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 م

Sr. 

 البند 

 Subject  

 التوجية / الإقرار  

Decision   

 ةوليؤالمس

Responsibility 

 تاريخ التنفيذ

Execution Date 

 ملاحظات

Remarks 

1.       

2.       

3.       

4.       

5.       

6.       

7.       

8.       

9.       

10.       

 
 

   Dateالتاري    خ |     Meeting الإجتماع |


